
Wir suchen dich als 
Mitarbeiter:in  
Backoffice & Events 
80– 100 %, per sofort oder nach Vereinbarung

Die AREON Eventhalle Chur öffnet ihr Türen und du kannst Teil 
dieses neuen Kapitels werden. Gemeinsam schaffen wir unver-
gessliche Erlebnisse und bauen eine Eventhalle auf, die Men-
schen zusammenbringt. Dafür suchen wir eine motivierte Per-
sönlichkeit, die den Überblick behält, selbständig arbeitet und 
Freude daran hat, Verantwortung zu übernehmen.

Bei uns erwartet dich kein klassischer Bürojob. Du bist die orga-
nisatorische Drehscheibe der AREON Eventhalle, unterstützt 
den Geschäftsführer im Tagesgeschäft und sorgst dafür, dass 
hinter den Kulissen alles reibungslos funktioniert. Du koordinierst 
Abläufe, planst Events, kommunizierst mit Veranstaltern, Liefe-
ranten und Freelancern und trägst so massgeblich zum Erfolg 
unserer Veranstaltungen bei.

Als Teil unseres kleinen Teams hast du die Möglichkeit, die 
Entwicklung der AREON Eventhalle aktiv mitzugestalten und 
den Aufbau eines neuen Veranstaltungsstandorts von Beginn 
an mitzuerleben.

Dein Aufgabenbereich
• ��Leitung und Organisation des Backoffice
• �Assistenz des Geschäftsführers
• �Erstellung von Offerten, Auftragsbestätigung und Rechnungen
• �Allgemeine Sekretariats- und Administrationsarbeiten
• �Erstellen von Monatsabschlüssen
• �Planung und Koordination von Events
• �Einsatzplanung unserer Freelancer
• �Koordination zwischen Veranstaltern, Lieferanten und Partner
• �Mithilfe im Bereich Marketing und Betreuung der Webseite

Das erwartet dich
• �Einzigartige Möglichkeit, beim Aufbau der AREON Eventhalle 
mitzuwirken

• �Start-up Feeling in einem motivierten und familiären Team
• �Viel Eigenverantwortung und kurze Entscheidungswege
• �Abwechslungsreiche Aufgaben mit direktem Einfluss auf den 
Unternehmenserfolg

• �Modernste Eventlocation der Region
• �Faire Entlöhnung und attraktive Anstellungsbedingungen

Das passt zu dir
• �Erfahrung in einer vergleichbaren administrativen oder  
organisatorischen Funktion

• �Selbständige, strukturierte Arbeitsweise
• �Hohe Eigeninitiative und unternehmerisches Denken
• �Sehr gute Kenntnisse in Microsoft 365
• �Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift
• �Weitere Sprachkenntnisse von Vorteil
• �Erfahrung im Marketing ist ein Plus, aber keine Voraussetzung
• �Bereitschaft zu Abend- und Wochenendeinsätzenareonchur.ch

Erfahrung? Schön, aber 
nicht alles. Motivation, 
Eigeninitiative und die 
richte Einstellung sind uns 
wichtiger. Ready für die 
AREON Crew?

Fragen? Unser Geschäfts
führer Andres Hartmann gibt 
dir gerne Auskunft unter  
081 286 64 65. Sende deine 
Bewerbung bis 22. August 
2026 an andres.hartmann@
areonchur.ch


